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Organo collegiale Estremi delibera
Consiglio di Istituto Seduta del 02/02/2026 — Deliberan. 30

REGOLAMENTO PER LA GESTIONE DEI
“LABORATORI DI INFORMATICA MOBILI”

Art. 1 — Oggetto

Il presente regolamento disciplina 1’utilizzo e la gestione dei laboratori mobili di informatica,
costituiti da un carrello di ricarica contenente notebook o tablet, di sequito denominati “Laboratori
Mobili”, messi a disposizione dell’istituzione scolastica per finalita didattiche.

Art. 2 — Finalita

| laboratori mobili sono destinati esclusivamente ad attivita didattiche, educative e formative, coerenti
con il PTOF e con la programmazione educativa e didattica dei docenti.

Art. 3 — Responsabilita
1. 1l Dirigente Scolastico ¢ responsabile del patrimonio tecnologico dell’Istituto.

2. Il docente che richiede e utilizza il laboratorio mobile € responsabile del corretto uso delle
attrezzature per |’intera durata dell’attivita.

3. Gli studenti sono responsabili del corretto utilizzo dei dispositivi assegnati e rispondono di
eventuali danni causati da uso improprio.

Art. 4 — Prenotazione del laboratorio

1. L’utilizzo del laboratorio mobile deve essere prenotato secondo le modalita stabilite
dall’istituto (apposito registro cartaceo predisposto dal tecnico di laboratorio).

2. Laprenotazione deve indicare: docente richiedente, classe, data, orario e aula di utilizzo.
3. Eventuali variazioni o annullamenti devono essere comunicati tempestivamente.

Art. 5 — Consegna e restituzione

1. 1l carrello deve essere ritirato e riconsegnato presso il laboratorio di ubicazione indicato in
calce.

2. Al momento del ritiro, il docente verifica lo stato generale del carrello e dei notebook/tablet.
3. Al termine dell’attivita, i dispositivi devono essere:

o riposti correttamente negli alloggi numerati;

o collegati ai cavi di ricarica;
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o spenti correttamente.
4. Eventuali anomalie o danni devono essere segnalati immediatamente.

Art. 6 — Modalita di utilizzo dei notebook/tablet
1. | dispositivi devono essere utilizzati con cura e solo per scopi didattici.
2. E vietato:
o installare software non autorizzato;
o modificare le impostazioni di sistema;
o collegare dispositivi esterni non autorizzati;
o consumare cibi o bevande durante 1’uso.

3. L’accesso a Internet deve avvenire nel rispetto della normativa vigente e delle regole di
utilizzo della rete scolastica.

4. La prenotazione del laboratorio mobile va intesa nel suo complesso come strumento
unico: é vietato prelevare singoli dispositivi dai carrelli per il loro utilizzo in classe.

Art. 7 — Assegnazione agli studenti
1. Ogni notebook/tablet é identificato da un numero di inventario.
2. Il docente assegna i dispositivi agli studenti e ne registra, se richiesto, 1’abbinamento.
3. Gli studenti devono utilizzare esclusivamente il notebook/tablet assegnato.

Art. 8 — Sicurezza e tutela dei dati

1. Gli utenti sono tenuti a rispettare le norme sulla sicurezza informatica e sulla protezione dei
dati personali.

2. E vietato salvare dati personali sensibili sui notebook/tablet.

3. Al termine dell’attivita, eventuali file devono essere cancellati o salvati su supporti personali
o cloud autorizzati (Drive istituzionale).

Art. 9 — Danni e sanzioni

1. In caso di danni dovuti a negligenza o uso improprio, I’istituto si riserva di richiedere il
risarcimento.

2. Possono essere applicate sanzioni disciplinari secondo il Regolamento d’Istituto.

Art. 10 — Norme finali
1. Per quanto non previsto dal presente regolamento, si fa riferimento al Regolamento
d’Istituto.
2. Il presente regolamento entra in vigore previa approvazione degli organi collegiali
competenti.
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ALLEGATO UBICAZIONE DEI LABORATORI MOBILI E LORO

COMPOSIZIONE
LAB. MOBILE | SEDE LABORATORIO DI COMPOSIZIONE TECNICO DI
UBICAZIONE LABORATORIO

LAB_M1 TAO TAORMINA LABORATORIO N. 1 n. 18 Notebook Dell Vostro 3520 COCO
LAB_M2_TAO TAORMINA LABORATORIO N. 5 n. 18 Notebook Dell Vostro 3520 DI BELLA
LAB_M3 TAO TAORMINA | CENTRO SERVIZI n. 15 iPad 10ma gen. UCCHINO
LAB_M4_TAO TAORMINA | CENTRO SERVIZI n. 10 notebook HP UCCHINO

n. 10 Visori Meta Quest 2
LAB_M1 FUR FURCI SIC. LABORATORIO CAT n. 20 Notebook Dell Vostro 3520 TROTTO

n. 1 Notebook i7 (docente)

n. 15 iPad 10ma gen.
LAB_M2_FUR FURCI SIC. EX AULA DOCENTI n. 30 notebook convertibili ASUS COLLOCA
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